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7 かすみがうら

市民の皆さんに意外と知られていない市役所
の仕事。今年は「かすみがうら市」が誕生して
10年目になります。市民サービス向上のため
に、4月1日に行政組織機構の見直しを行い
ます。そこで、市長部局や教育委員会などの
仕事内容を紹介します。問 企画課（千代田庁舎）

■千代田庁舎
☎0299-59-2111

■霞ヶ浦庁舎
☎029-897-1111

特 集

■千代田庁舎
☎0299-59-2111

■千代田庁舎
☎0299-59-2111■千代田庁舎

☎0299-59-2111

地域・行政の情報化企画、電子
自治体構築、電算業務など

広報活動の企画、広報誌の作成・
発行、市ホームページ運営、無
線放送など

情報政策係

広報係

物品の購入・各種請負契約、入札・
契約制度など

公有財産の管理、庁舎などの営
繕、公用車の点検や整備など

各建設工事の検査、工事成果の
評定、物品の検収など

契約係

検査係

管理係

広聴活動、請願・陳情、区長会、
市政懇談会、行政相談、国際交流、
市長・副市長の秘書など

政策立案、総合計画、行政評価、
公共交通、市民活動、男女共同
参画、地域振興など

広聴・秘書担当

企画・市民協働担当

予算編成、予算執行管理、財政
計画・調査、地方交付税、行政
改革、補助金など

財政担当

文書事務、選挙、個人情報保護、
情報公開、統計など

条例や規則、不服申立・訴訟事務、
公益通報、議会招集など

職員の配置や給与、人事評価、
職員研修、福利厚生など

防災計画、防災訓練、防災無線、
交通安全、防犯、放射線対策など

総務係

法制係

職員係

防災安全担当

市民税、軽自動車税、たばこ税、
原動機付自転車の標識交付など

固定資産の評価、固定資産税の
賦課、償却資産など

市民税係

資産税係

→
広
報
係
は
、
霞
ヶ
浦
庁

舎
へ
配
置
と
な
り
ま
す
。

General aff airs

T
axation business

 Secretary in charge policy m
atters

検
査
管
財
課

Inspecting pipe goods

  Inform
ation public relations

市役所の基本データ

かすみがうらかすみがうらかすみがうら

→「
固
定
資
産
税
」「
市
民

税
」「
軽
自
動
車
税
」に
関

す
る
お
問
い
合
わ
せ
は
、

税
務
課
へ
お
願
い
し
ま
す
。

 はい、こちら。
かすみがうら市役所

です。

㊟ 霞ヶ浦庁舎総務課廃止による市民
対応は、情報広報課で対応します。

観光帆引き船は、
どこで

見られるの？

子育てに関する
部署はどちらの
庁舎ですか？

ゴミの収集や
搬入について、
知りたいです

市民活動には、
どんな支援を
してくれるの？

かすみがうら 6

開庁時間 ▼平日月～金
8:30～17:15

閉庁日 ▼土日㊗、12/29～1/3
千代田庁舎 ▼上土田461 

☎0299-59-2111
霞ヶ浦庁舎 ▼大和田562

☎029-897-1111

Welcome to K
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市
役
所
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仕
事
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いきいき　ふれあい
育
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豊
か
な
め
ぐ
み
野

▼
防
災
安
全
室

▼
財
産
調
整
室

▼
施
設
等
管
理
室

公有財産の総合調整、公共施設
などの維持管理計画など

財産調整担当

施設などの維持管理業務など

施設等管理担当
▼市役所千代田庁舎

市民税の相談は、
どこの

部署ですか？

4月から就職
したので、

国保をやめたい

▼  千代田庁舎では、毎週木午後7時ま
で各種証明書の交付や納税相談など
の一部事務の窓口を延長しています。
延長窓口　 税務課・国保年金課

納税推進課
市民課千代田窓口センター

offiffi

市役所って
どんな仕事を
してるんですか？
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■千代田庁舎
☎0299-59-2111

■千代田庁舎
☎0299-59-2111

■千代田庁舎
☎0299-59-2111
■霞ヶ浦庁舎
☎029-897-1111
■中央出張所
☎029-831-6399

■霞ヶ浦庁舎
☎029-897-1111

■霞ヶ浦庁舎
☎029-897-1111

■霞ヶ浦庁舎
☎029-897-1111

■千代田庁舎
☎0299-59-2111

都市計画の調査企画、国土利用
計画、開発・建築許可、優良田園
住宅、屋外広告物、公営住宅など

都市計画係

街路整備事業、市街地整備事業、
区画整理事業、土地開発公社など

都市整備係

環境保全係

管理係

農業振興地域整備計画、農業改
良、農業振興など

農政係

産業振興係

児童の健全育成・次世代育成支
援、児童手当、児童福祉など

児童係

保育所の施設整備、保育料、幼稚園
就園奨励費、民間・認可外保育所など

保育係

家庭相談、児童相談、婦人相談など

▼ 介護と保健の連携により、保健予
防事業を強化するため、地域包括
支援センター（地域包括支援係）
と保健センター（健康推進係）を、
霞ヶ浦保健センターに配置します。
 ▼  地域包括支援センターの移転に
より、これまでの千代田保健セン
ターでの各種手続きは、健康長
寿課（千代田庁舎）で対応します。

高齢者福祉、老人福祉施設、高
齢者の生きがいづくりなど

高齢福祉係

要介護の認定、介護保険料の徴
収、介護給付、介護サービスなど

介護保険係

健康づくり、各種検診、健康相談、
母子・乳幼児の保健指導、食生
活改善など

健康推進係

介護予防や包括的支援など

地域包括支援係

市税などの滞納整理・欠損処分など

収税係

国民健康保険、特定健診、退職
者医療、レセプト点検など

国民健康保険係

医療福祉費（マル福）、後期高齢
者医療制度、国民年金など

医療年金係

農
林
水
産
課

A
griculture-and-forestry fi shery

環
境
保
全
課

Environm
ental preservation

都
市
整
備
課

City m
aintenance

市
民
課

健
康
長
寿
課

H
ealthy long life

街路整備事業、市街地整備事業、
区画整理事業、土地開発公社など

←犬のフンの後始末は飼い主の責
任です。飼い主は、責任を持って
処理し、環境美化に努めましょう。

↑一人ひとりがマナーを
守り、計画的にごみを出
してください。皆さんの
ご協力をお願いします。

←
道
路
整
備
課
は
、「
道
路
建
設
課
」に
改
称

し
、各
係
を「
管
理
係
」「
工
務
係
」「
用
地
係
」

に
再
編
し
ま
す
。

寿課（千代田庁舎）で対応します。

↓母子健康手帳交付時に
マタニティマークのグッ
ズを配布しています。

Rename

←
お
子
さ
ん
の
健
や

か
な
成
長
の
た
め
、

さ
ま
ざ
ま
な
相
談

に
応
じ
て
い
ま
す
。

戸籍、住民基本台帳、人口動態
調査など

戸籍住民係

印鑑登録、外国人住民の登録、
住民異動、旅券事務、埋火葬証
明書など

窓口係

果樹・園芸などの振興、農業災害対
策、生産物の流通、土地改良、畜
産・水産振興、有害鳥獣駆除など

←
農
林
水
産
課
は
各
係
を

「
農
政
係
」「
産
業
振
興
係
」

に
再
編
し
ま
し
た
。

デザインコンセプトは「人
と自然との協和、観る人の
心に感じさせる」。湖山の
地の豊かな自然と宝、そこ
で芽生える交流をイラスト
レーションによって優しく
仕上げています。

【市観光PRポスター】

相談調整担当

国
保
年
金
課

N
ational insurance pension

Citizen

Child hom
e ▼

千
代
田
窓
口
セ
ン
タ
ー

▼
霞
ヶ
浦
窓
口
セ
ン
タ
ー
▼
中
央
出
張
所

▼
働
く
女
性
の
家

▼
保
健
セ
ン
タ
ー

▼
子
ど
も
未
来
室

▼
大
塚
ふ
れ
あ
い
セ
ン
タ
ー

■霞ヶ浦庁舎
☎029-897-1111

道路の認定、道路台帳、道路・
法定外公共物の境界確認、道路
などの維持管理など

河川などの治水、道路・橋梁の新設・
改良、道路河川の災害復旧など

工務係

道路の用地取得、道路などの登
記など

用地係

道
路
建
設
課

Road building

■千代田庁舎
☎0299-59-2111

民生委員・児童委員、人権擁護・
啓発、更正保護、やまゆり館の
管理運営など

社会福祉係

障害者福祉計画、特別障害者手
当、その他障害者（児）福祉など

障害福祉係

生活保護法による保護の決定・
支給・訪問・調査、要保護など

保護係

社
会
福
祉
課

Social w
elfare

■千代田庁舎
☎0299-59-2111

市税などの収納管理など

管理係

納
税
推
進
課

T
ax-paym

ent prom
otion

▼
地
域
包
括
支
援
セ
ン
タ
ー

▼
保
育
所
・
児
童
館

■霞ヶ浦庁舎
☎029-897-1111

地場産品の開発・販路拡大、観
光客誘致、観光資源・イベント、
観光帆引き船、商工業の振興、
労働政策、消費生活、歩崎ビジ
ターセンターの管理運営など

観光商工担当

観
光
商
工
課

Sightseeing com
m
erce and industry

▼
農
村
環
境
改
善
セ
ン
タ
ー

▼
歩
崎
公
園
ビ
ジ
タ
ー
セ
ン
タ
ー

▼
水
族
館

▼
雪
入
ふ
れ
あ
い
の
里
公
園

地球温暖化対策、環境美化、飲
料用井戸、霞ヶ浦の水質浄化、一
般・産業廃棄物、ゴミ処分・集積
場、畜犬登録・狂犬病予防など

→さらに元気な日常
生活が送れるよう健
康教室やウオーキン
グ教室などを定期的
に開催しています。

→
民
生
委
員
・
児
童
委
員
は
、

市
民
の
良
き
理
解
者
で
あ
り
、

地
域
福
祉
活
動
の
中
心
的
な
担

い
手
と
し
て
活
躍
し
て
い
ま
す
。

↓市では、納期限内の自主納付を推進
しています。皆さんに納めていただい
た税金は、公共サービスなど、生活を
支えるために使われています。
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→
特
定
健
診
は
、
生
活
習
慣
病
や
メ

タ
ボ
リ
ッ
ク
シ
ン
ド
ロ
ー
ム
に
着
目

し
た
健
診
で
す
。
毎
年
受
診
し
て
、

健
康
づ
く
り
に
役
立
て
ま
し
ょ
う
。
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■霞ヶ浦庁舎
☎029-897-1111

■霞ヶ浦庁舎
☎029-897-1111

■水道事務所
☎029-897-1346

公共下水道・農業集落排水の使
用料・維持管理、合併処理浄化
槽など

業務係

下水道建設、下水道工事の施工
管理・監督など

工務係

消防事務の企画、消防施設整備・
管理、消防団など

消防計画、警防計画、消防水利
安全、火災・救急の出場指令など

警防課

火災予防、防火管理、消防広報、
危険物の規制など

予防課

水道料金などの収納、水道使用、
水道メーター点検、給水停止、
各種証明書など

業務係

水道施設工事、漏水修理、水質検査、
浄水場の維持管理、水道普及など

工務係

農業委員会、農地転用などの届
出・許可、農業者年金、農業後
継者対策など

農地係

W
ater service

Sew
er

A
griculture Com

m
ittee

▼  市長公室・総務部の管理部門を中心に、課や係
の統合を行い、現在の 28課局 82係を23課局
74係に再編（消防本部を除く）します。

▼  柔軟で機動的な事務執行体制とするため、係制
の一部を担当制に見直します。

行政組織のスリム化

総務課

→サービス向上や水
道料金の徴収業務
費の削減のため、民
間企業に業務委託を
実施しています。

行政組織機構の改編ポイント

W

Kas
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y offi  ce
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k 
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子ども・子育て
支援新制度に対応

▼   幼稚園に関する事務を「子ども
家庭課」に集約し、保育所関係
事務とあわせて、子ども・子育
て支援制度に対応します。

農業の振興と農地の活用

▼  霞ヶ浦庁舎の農林水産課と農
業委員会事務局の配置の工夫
により、農業の振興と農地の
活用を効率的に推進します。

財産調整室を配置

▼  子ども・子育てなどに関する相
談体制や連絡調整機能を強化
するために、子ども福祉課を改
組し、子ども家庭課（千代田庁舎）
に「子ども未来室」を配置します。

子ども未来室の配置

重要な行政課題に
効率的・機能的に
対応できる体制の構築

行政組織機構の改編ポイント

▼  長寿福祉課と健康増進課を統
合し、健康長寿課（千代田庁舎）
を配置します。

▼  地域包括支援センター（地域包
括支援係）と保健センター（健康
推進係）を霞ヶ浦保健センター
に配置し、介護と保健を連携さ
せ、介護予防事業を推進します。

介護予防事業を推進

生
涯
学
習
課

■あじさい館
☎029-897-0511

社会教育事業の企画、青少年の
健全育成、女性団体、成人式など

社会教育係

スポーツ振興の企画、体育施設、
スポーツ少年団など

スポーツ振興係

芸術文化の振興、文化財の保護
保存など

文化振興係

Lifelong learning

▼
図
書
館
・
あ
じ
さ
い
館

▼
霞
ヶ
浦
・
千
代
田
公
民
館

▼
郷
土
資
料
館

▼

舎）に財産調整室を配置します。

事
務
局
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会
計
課

■千代田庁舎
☎0299-59-2111

現金の出納保管、現金や財産の
記録管理、決算書の調製など

会計係

A
ccounts

消
防
本
部■西消防署

☎0299-59-0119
■東消防署
☎029-897-0119

Fire-fi ghting headquarters 議
会
事
務
局

■千代田庁舎
☎0299-59-2111

議員の報酬や費用弁償・公務災
害、議場などの管理、議会図書
室図書の管理など

本会議・委員会、請願・陳情、会
議録などの保管、議案の処理など

議会報の発行、議会ホームペー
ジ運営、政務活動費、各種資料
の整理など

庶務係

議事係

広報調査係

Parliam
entary secretariat

学
校
教
育
課

■霞ヶ浦庁舎
☎029-897-1111

教育機関の設置管理、教育行政
の相談、教育財産など

児童生徒の就学、学級編成、学
校適正規模化など

学校施設の管理・建設・耐震化、
教育環境整備など

総務係

学校教育係

教育施設係

School education

▼
教
育
指
導
室

教育課程、教科用図書の採択、
教育相談など

指導担当

←
小
中
学
校
の
適
正
規
模
化
を
進
め
、
よ
り

一
層
の
教
育
の
充
実
を
目
指
し
て
い
ま
す
。

↑皆さんから納めていただく市民税や固定資産
税などの税金や各種手数料などの現金を管理
し、法令や予算に照らして、支払いをしています。 

←「
議
会
だ
よ
り
」は
年
４

回
発
行
さ
れ
て
い
ま
す
。

←「
議
会
だ
よ
り
」は
年
４

回
発
行
さ
れ
て
い
ま
す
。

活用を効率的に推進します。

財産調整室を配置

を配置します。

▼地域包括支援センター（地域包
括支援係）と保健センター（健康
推進係）を霞ヶ浦保健センター
に配置し、介護と保健を連携さ
せ、介護予防事業を推進します。

▼

舎）に財産調整室を配置します。舎）に財産調整室を配置します。

▼市役所霞ヶ浦庁舎
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↓消防団員は、いつ起きるか分からな
い災害に備え、日ごろから訓練に励み、
防災に関する知識や技術、人命救助の
方法などを習得しています。

▼  文化課を廃止し、文化振興係
として編入します。

▼  図書館は、4月1日火から平日
火～金の開館時間が午前9時
から午後 6時までとなります
（千代田分館除く）。
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