
店舗管理者サイトの使い方 

 「湖山ポイントコミュ」サイトでは、店舗の情報をお客様に公開することができます。 

 「湖山ポイントコミュ」サイトに公開するには、店舗登録申請が必要になります。店舗登録申請が承認
されると取扱店となり、店舗管理者サイトをご利用いただけるようになります。 
 店舗管理者サイトでは、申請した店舗情報の変更や写真の更新をすることができます。 

◆店舗管理者サイトでは何ができるの？ 



◆店舗の登録申請を行うには？ 

 店舗の登録申請を行うためには、まず、お客様と同様に「湖山ウォレット」アプリをインス
トールし、アカウントを作成する必要があります。 

「湖山ウォレット」アプリのアカウント作成が完了しましたら、「湖山ポイントコミュ」サイトのメ
ニューより、「店舗管理者サイト」をタップします。 



次に、「店舗登録申請を行う」をタップし、店舗情報を入力して店舗登録申請を行います。 

登録申請が承認されますと、お客様のメールアドレス（ログインIDとして登録したもの）に 
承認メールが送信されます。 



◆店舗管理者サイトにログイン 

承認メールが届いたら、店舗管理者サイトにログインできます。 
入力するログインID（メールアドレス）とパスワードは、「湖山ウォレット」アプリで作成したア
カウントと同じです。 

① 

② 

※「湖山ウォレット」アプリでログインID（メールアドレス）、パスワードを変更したら店舗管理
者サイトのログインID（メールアドレス）、パスワードも変更されます。 



◆登録情報を変更 

ログインができたら、登録した内容の変更をしてみましょう。 
ホームから「店舗情報の変更」をタップすると登録情報変更画面が表示されます。 

変更可能な項目を修正後、「変更」をタップすると変更が反映されます。 



◆写真を更新 

登録されている写真を更新したい場合は、「店舗情報の変更」から「画像を変更する」を 
タップします。 

写真は3つまで登録することができ、それぞれ更新したい画像を変更後、「画像を変更す
る」ボタンをタップすると変更が完了します。 



◆ポイントを清算 
店舗でたまった湖山ポイントを清算するには、「湖山ウォレット」アプリを使用します。 
「湖山ウォレット」アプリにログインし、下のメニューから「遠隔送信」をタップします。 
①清算する湖山ポイント数を入力し、②ニックネームには、「master_wallet」と入力してください。 
③「送信」をタップすると、清算が完了します。 

精算するポイント
を入力 

「master_wallet」
と入力 

送信 

① 

② 

③ 

※店舗登録したニックネームからのみ、「master_wallet」へ送信可能となります。 



◎ 利用可能です 

・ コミュニティサイトの閲覧 

・ 店舗登録申請 

・ 店舗管理者サイトへログイン 

 

【注意】 

店舗登録申請する際には、湖山ウォ
レットに登録したＩＤ（メールアドレス）と
パスワードが必須になります。 

湖山ウォレットに登録せずに店舗登
録申請はできません。 

また、ＰＣからポイントの交換や清算
はできません。 

◆店舗管理者サイトはでＰＣは使えないの？ 


