
★ 企業等における多人数の住民異動届（転入届）の一括代理申請について 

 

住民異動届は届出人本人または世帯員が市民課窓口において「住民異動届書」

に必要事項を記載し、必要書類を提出し手続きすることが原則ですが、企業等

での人事異動に伴い多人数の職員の住民異動届（転入届）が必要な場合には、

代理人が委任状や認印などを持参して転入日から１４日以内に次のように手続

きすることができます。 

 ただし、マイナンバーカード所有者が異動する場合はご本人が来庁し手続き

が必要となります。 

 ※ 異動届と一緒に印鑑登録する場合には委任状へその旨（印鑑登録に関す

る手続等）を記載し、登録する印鑑を代理人へ渡してください。後日、窓

口からご本人あてに確認書類を送付いたします。  

 

 

【 代理人来庁・代理人手続き方式 】 

 

① ご本人が代理人あての委任状を作成し、あらかじめ取り寄せた「住民異 

動届書」に必要事項を記載する。 

 

② 代理人へ必要書類（委任状、住民異動届書、転出証明書、マイナンバー 

通知カード、ご本人確認ができる身分証明書の写し）を渡す。 

※ ご本人が外国人の場合には「在留カード」も渡してください。 

 

 ③ 代理人がご本人から預かった上記の必要書類を窓口へ提出し、窓口職員 

が内容を確認する。 

 

④ 後日、代理人が来庁し、事務処理した住民異動届（確認書）に署名する。 

※ 代理人は本人確認ができる身分証明書を持参してください。 

 

⑤ 窓口からご本人の前住所地宛に異動届受理通知を送付する。 

  

～ 以上で手続きは完了となります。～



 
 

 

委 任 状 

 
（代理人） 

住 所 かすみがうら市大和田 562 番地

氏 名 霞ヶ浦 五郎 

生年月日 昭和○○年 △月××日 

 

 

私は、上記の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。 

 
記 

 
委任事項 

・千代田サブローの戸籍謄本 1 通 

・千代田サブローの住民票抄本 1 通 

 

 
令和○○年 △月××日 

 
（委任者） 

住 所 かすみがうら市上土田 461 番地 

氏 名 千代田 サブロー ○印

生年月日 昭和○○年△月××日 

 

電話番号 0299-59-2111 

 
【注意事項】 

○ 委任状は、必ず委任するご本人が作成し、署名・押印してください。 

○パソコン等で作成する場合でも、本人の住所・氏名は委任者が必ず自筆で署名

し、押印してください。 

○住所・氏名などに誤りがあるなど、内容に不備がある場合は受付できません。 

 

記入例 



性別 国保 医療 年金 介護 児童 学校 他

フリガナ １ 小

３ 中

無 無

フリガナ １ 小

３ 中

無 無

フリガナ １ 小

３ 中

無 無

フリガナ １ 小

３ 中

無 無

フリガナ １ 小

３ 中

無 無

４

３

２

生年月日

　年　月　日

　年　月　日

明・大・昭・平・令

　年　月　日

１
　年　月　日

男
・
女

1. はい　2. いいえ

明・大・昭・平・令

有
　
無

有
 
無

男
・
女

有
　
無

続柄

有
 
無

有
　
無

氏　　名

生年月日

旧
住　　　所

世帯主氏名

　□運転免許証　　□健康保険証　　□その他（　　　  　　　　　 　　）

かすみがうら市では
どなたかの世帯（家
族）と同居しますか

 令和　　年　　月　　日

 □転出　□世帯合併  □世帯主変更

 □転入

 □転居　□世帯分離　□その他（　　　　　）

住　民　異　動　届　書

届出年月日

区
　
分

異動の種類

　□ 世帯の全部異動

　□ 世帯の一部異動

異動年月日 令和　　年　　月　　日

　かすみがうら市長

新
住　　　所

世帯主氏名

窓
口
に
来
ら
れ
た
方 　※同一世帯以外の代理申請のときは、必ず委任状が必要です。

（アパート・マンション名・部屋番号）

※異動される方すべての氏名・生年月日・性別・続柄を記入してください。

（電話　　　　　　　　　　　　　　　　）

来庁者本人確認

住　　所

フリガナ

　□本人　　□同一世帯　　□代理人（関係：　　　　　　　　 　　　　）

　　明・大・昭・平・西暦　　　　　　　年　　　　月　　　　日

明・大・昭・平・令 男
・
女

異動する人の氏名

有
　
無

有
　
無

有
　
無

有
　
無

有
　
無

有
　
無

有
 
無

有
　
無

有
　
無

有
　
無

　年　月　日

有
 
無

有
 
無

男
・
女

明・大・昭・平・令

明・大・昭・平・令

有
　
無

有
　
無

受　　付 入　力 審　査 受理通知

５
男
・
女

Ｒ　　年　　月　　日
住 民 票

　　　　　　　　　発送

印鑑登録

印鑑証明

有
　
無

有　無

記載事項変更

返　納

備　　考 通知カード
有　無

有　無

有　無  


