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（目的） 

 本手順は、児童生徒の安全安心な登下校等を目的に策定した「かすみがうら市スクールバ

ス運行マニュアル」にかかる運行時の手順詳細を明確にするとともに、その対応を徹底する

ことで、事故やトラブルの防止を図るために下記法令の定めるもののほかに策定する。 

 （関係法令） 

 ・道路運送法（昭和 26 年法律第 183 号） 

 ・道路運送車両法（昭和 26 年法律第 85 号） 

 ・旅客自動車運送事業運輸規則（昭和 31 年運輸省令第 44 号） 

 ・道路交通法（昭和 35 年法律第 105 号） 

また、令和５年度中に乗降管理システム（以下「システム」という。）を導入することに

伴い、当該システム作動を基本前提とした確認手順に変更するものとする。 

 

１．学校の対応 

登下校便の乗降確認をするため、バスの運行中は、システム（クラウド環境）を通じ

て状況確認等を行うことができる状況を確保するとともに、必要に応じて確認対応す

る。 

また、下校便においては、特に以下の点にも適宜対応する。 

① あらかじめ、保護者等からの連絡に合わせ、日毎に〔乗車する（又は乗車しな

い）予定者〕を、システムへ入力、もしくは、後述の下校便リストを活用して

特定しておく。 

② あらかじめ、下校時に低学年（1,2 年生）のみで降車する見込の停留所の有無

を確認し、該当する場合は、必要に応じて保護者によるお迎えをお願いする等、

安全な下校が行えるよう配慮する。 

③ 学校での乗車時に、バスの内外に児童の出入りがある場合や下校便リストを活

用して乗車すべき児童人数等をチェックする場合などは、適宜バス運転手と協

力し、出発前に「システム上の乗車人数と実際の乗車人数」に相違がないか確

認をする。 

④ 普段から、下校時のバス降車誤り（主に低学年の乗り過ごし等）を防止するた

め、同一の登校班同士の者が降車の際に相互意識をして声掛け等を行うよう、

下校便の乗車時などに、児童の協力意識醸成を図る。 

【システム非作動時（＝システム導入前の対応）】…事前備え含 

登下校便の乗降確認をするため、あらかじめ、ルート別に乗降場所単位で

「学年・クラス、氏名等」を明記し、日毎に〔乗車する（又は乗車しない）

予定者〕〔実際に乗車した者〕〔実際に降車した人数〕をチェックする欄を設

けたリストを作成しておく。 
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➡別表 1、2 を参照 

（１）下校便のスクールバスに乗車する児童の確認及び運転手への伝達 

①リストを活用して、保護者等からの連絡により下校便への乗車予定者を

特定しておくとともに、実際に乗車する際には、その児童の人数・個人を

チェック・記載し、署名する。 

②そのうえで、運転手に当該リストを手渡し〈※〉、乗車内容及びその他必

要事項などを伝達する。 

 ※控えは手元に残しておくこと。 

➡別表 3 を参照 

（２）翌運行日における登校時の「当日の登校便リスト」及び「前運行日の下校便リ

スト」の回収 

①翌運行日の朝に、バス運行事業者（運転手）から、「当日の登校便リスト

（乗車の記録）」を受け取り、間違い防止のため、児童を乗せたまま人数

をチェック・記載し、署名する。（合計人数に相違が無ければ降車開始、

もしも相違があった場合は、原因を確認した上で降車開始） 

②同時に、「前運行日の下校便リスト（乗降記録）」を受け取る。 

➡別表 3、4 を参照 

（３）下校便における事前の留意事項 

①下校時の降車登録（利用申込）が低学年（1,2 年生）のみの停留所の把握及

びその対応 

・低学年（1,2 年生）だけで降車する停留所の有無を確認し、該当する

場合は、必要に応じて保護者によるお迎えをお願いする等、安全な下

校が行えるよう配慮する。 

⑤ 登校班における協力意識の醸成促進 

・下校時のバス降車誤り（主に低学年の乗り過ごし等）を防止するた

め、同一の登校班同士の者が降車の際に相互意識をして声掛け等を

行うよう、下校便の乗車時などに、児童の協力意識醸成を図る。 

 

２．バス運行事業者（及びバス運転手）の対応 

児童にシステムを利用した適切なバスの乗降（IC カードをカードリーダーにかざし

て乗降）を行わせる。（下校便における学校での乗車時に、バスの内外に児童の出入り

がある場合や下校便リストを活用して乗車すべき児童人数等がチェックされる場合な

どは、適宜学校と協力し、出発前に「システム上の乗車人数と実際の乗車人数」に相違
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がないか確認をする。）また、システム（端末）の操作や管理に関しては、別添の「ス

クールバス乗降管理システム操作説明書（端末編）」の記載内容を参照し、イレギュラ

ーな操作対応を要する場合には、操作誤りによる誤登録等が無いよう細心の注意をも

って行う。 

なお、以下の点については、事前に留意のうえ確実な対応を図る。 

① 時刻表に沿った運行を行うこと。 

・教育委員会が作成する時刻表を基準に運行し、設定された時刻より各停留所

を早く出発してはならない。 

②指定の停留所以外では降車させないこと。 

・下校便において、何等かの理由により乗り過ごし者の存在を把握するに至っ

た場合には、速やかに学校又は運行管理者へ連絡し、特別の指示がある場合

を除き、そのまま学校へ送り届けること。 

③全員の降車確認（車内置き去り防止）については、登校便・下校便いずれも、シ

ステム上の確認に頼らず、必ず目視による座席確認を行こと 

・全ての児童が降車した後、真に全員が降車しているかどうか、全座席を目視

確認すること。 

④全員の降車が確認でき次第、システムを終了すること。 

【システム非作動時（＝システム導入前の対応）】…事前備え含 

（１）下校便のスクールバス運行に伴う児童数の確認等 

①児童のバス乗車時に人数を確認し、学校から、ルート別に乗降場所単位で

「学年・クラス、氏名等」が明記された下校便リストを預かり〈※〉、リ

ストと、自らがカウントした人数を照合する。 

※同時に翌運行日用の登校便リストも預かる。 

②運行を開始し、リストを活用しながら、各停留所においては間違い防止の

ため、降車用ドアを開ける前に、立ち上がった児童を目視で人数確認して

から、チェック・記載する。（人数相違が無ければドアを開けて降車開始

する。もしも相違があった場合は、その対象者を即座に学校に連絡する。） 

③最終停留所で全ての児童が降車した後、リストに降車した合計人数を記

載し、署名する。 

➡別表 3 を参照 

（２）翌運行日における登校便のスクールバスに乗車する児童数の確認と 

学校到着時の「当日の登校便リスト」及び「前運行日の下校便リスト」の

提出 

① 翌運行日の朝、当日の登校便リストを活用し、各停留所において乗車す

る児童の人数をチェック・記載する。 



−4− 

② 学校到着時に、同リストの合計人数を記載し、署名したうえで、「当日

の登校便リスト（乗車の記録）」及び「前運行日の下校便リスト（乗降

記録）」を手渡す。 

➡別表 3、4 を参照 

（３）事前の留意事項 

①時刻表に沿った運行を行うこと。 

・教育委員会が作成する時刻表を基準に運行し、設定された時刻より

各停留所を早く出発してはならない。 

②指定の停留所以外では降車させないこと。 

・下校便において、乗り過ごし者の存在を把握したときは、速やかに学

校又は運行管理者へ連絡し、特別の指示がある場合を除き、そのまま

学校へ送り届けること。 

③登校便・下校便いずれも、全員降車後の座席の目視確認をすること。 

・全ての児童が降車した後、真に全員が降車しているかどうか、全座席

を目視確認すること。 
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【システム非作動時（＝システム導入前の対応）】…事前備え含                                         別表 1 
 

帰り            
★カラ用紙：下校便リストイメージ（別表２「行き」と両面印刷を想定） 

  

予定者 現場確認 予定者 現場確認 予定者 現場確認 予定者 現場確認 予定者 現場確認

1 霞 さくら ☐ ☐ ☐ ☐ ☐
2 千代田 太郎 ☐ ☐ ☐ ☐ ☐
3 茨城 すみれ ☐ ☐ ☐ ☐ ☐
4 新治 一郎 ☐ ☐ ☐ ☐ ☐
5 水戸 みどり ☐ ☐ ☐ ☐ ☐
6 水戸 健太 ☐ ☐ ☐ ☐ ☐
7 土浦 はな ☐ ☐ ☐ ☐ ☐
8 筑波 次郎 ☐ ☐ ☐ ☐ ☐
9 土浦 太一 ☐ ☐ ☐ ☐ ☐
： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

25 ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

確認者 確認者 確認者 確認者 確認者 確認者 確認者 確認者 確認者 確認者

●ルート 学年・クラス 氏名

  年　　月　　日( ) 年　　月　　日( )

学校 記載欄 運転手 記載欄 学校 記載欄 運転手 記載欄 学校 記載欄

年　　月　　日( ) 年　　月　　日( ) 年　　月　　日( )

下校便 下校便 下校便 下校便 下校便

5年2組

〇〇ｾﾝﾀｰ前

2年1組

３年1組

４年3組

6年2組

〇〇乗降場所
1年3組

現場確認

〇〇商店前

１年２組

4年1組

4年2組

： ：

： ：

： ：

：

： ：

： ：

： ：

：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

人

合計

人数
人

※チェックボックスについては、学校が現場確認した人数と同数か確認し、相違が無ければチェックマークを記載する。

★運転手さんにおいて、通常外の対応が必要と考えられる際には、身体・生命に関わるなど緊急事態を除き、必ず学校への事前連絡を第一にしてください。

★確認欄は、学校は登校＝降車時・下校＝乗車時、運転手は登校＝乗車時・下校＝降車時に記載。

人

合計

人数
人

合計

人数
人

合計

人数
人

合計

人数
人

合計

人数
人

合計

人数【備考】

合計

人数
人

合計

人数
人

合計

人数

     名

 ☐※

     名

 ☐※

        名

 ☐※

     名

 ☐※

     名

 ☐※

        名

 ☐※

運転手 記載欄

     名

 ☐※

     名

 ☐※

        名

 ☐※

     名

 ☐※

     名

 ☐※

        名

 ☐※

     名

 ☐※

     名

 ☐※

        名

 ☐※

現場確認 現場確認 現場確認 現場確認

学校 記載欄 運転手 記載欄 学校 記載欄 運転手 記載欄
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【システム非作動時（＝システム導入前の対応）】…事前備え含                                         別表 2 
 

行き 

★カラ用紙：登校便リストイメージ（別表 1「帰り」と両面印刷を想定） 

  

1 霞 さくら

2 千代田 太郎

3 茨城 すみれ

4 新治 一郎

5 水戸 みどり

6 水戸 健太

7 土浦 はな

8 筑波 次郎

9 土浦 太一

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

25 ：

確認者 確認者 確認者 確認者 確認者 確認者 確認者 確認者 確認者 確認者

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

     名

        名

     名

     名

        名

     名

     名

        名

     名

     名

        名

：

：

：

：

：

：

：

：

：

     名

     名

        名

：

：

：

：

合計

人数
人

★運転手さんにおいて、通常外の対応が必要と考えられる際には、身体・生命に関わるなど緊急事態を除き、必ず学校への事前連絡を第一にしてください。

★確認欄は、学校は登校＝降車時・下校＝乗車時、運転手は登校＝乗車時・下校＝降車時に記載。

人

運転手がカウ

ントした人数

が実人数と同

数であるか

□

運転手がカウ

ントした人数

が実人数と同

数であるか

□

運転手がカウ

ントした人数

が実人数と同

数であるか

□

運転手がカウ

ントした人数

が実人数と同

数であるか

□

合計

人数
人

合計

人数
人

合計

人数
人

合計

人数
人

合計

人数
人

合計

人数
人

【備考】

合計

人数

合計

人数
人

合計

人数
人

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

：

：

：

： ：

： ：

：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

：

： ：

運転手がカウ

ントした人数

が実人数と同

数であるか

□

5年2組

〇〇ｾﾝﾀｰ前

2年1組

３年1組

４年3組

6年2組

〇〇乗降場所
1年3組

4年1組

4年2組

現場確認 現場確認 現場確認 現場確認

〇〇商店前

１年２組

現場確認 現場確認 現場確認 現場確認 現場確認 現場確認

     名

登校便 登校便 登校便 登校便 登校便
●ルート 学年・クラス 氏名

  年　　月　　日( ) 年　　月　　日( )

運転手 記載欄 学校 記載欄 運転手 記載欄 学校 記載欄 運転手 記載欄 学校 記載欄 運転手 記載欄 学校 記載欄 運転手 記載欄 学校 記載欄

年　　月　　日( ) 年　　月　　日( ) 年　　月　　日( )
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【システム非作動時（＝システム導入前の対応）】…事前備え含                                         別表 3 
 

帰り 

★下校便リストイメージ（翌日回収時の記載状況） 

 

予定者 現場確認 予定者 現場確認 予定者 現場確認 予定者 現場確認 予定者 現場確認

1 霞 さくら ☑ ☐ ☐ ☐ ☐
2 千代田 太郎 × ☐ ☐ ☐ ☐ ☐
3 茨城 すみれ ☑ ☐ ☐ ☐ ☐
4 新治 一郎 ☑ ☐ ☐ ☐ ☐
5 水戸 みどり ☑ ☐ ☐ ☐ ☐
6 水戸 健太 × ☐ ☐ ☐ ☐ ☐
7 土浦 はな ☑ ☐ ☐ ☐ ☐
8 筑波 次郎 ☑ ☐ ☐ ☐ ☐
9 土浦 太一 ☑ ☐ ☐ ☐ ☐
： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

25 ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ： ：

確認者 七会 菊 確認者 志筑 一男 確認者 確認者 確認者 確認者 確認者 確認者 確認者 確認者

●ルート 学年・クラス 氏名

令和４ 年９月１日(木) 令和４ 年９月2日(金)

学校 記載欄 運転手 記載欄 学校 記載欄 運転手 記載欄 学校 記載欄

令和４ 年９月5日(月) 令和４ 年９月６日(火) 令和４ 年９月７日(水)

下校便 下校便 下校便 下校便 下校便

5年2組

〇〇ｾﾝﾀｰ前

2年1組

３年1組

４年3組

6年2組

〇〇乗降場所
1年3組

現場確認

〇〇商店前

１年２組

4年1組

4年2組

： ：

： ：

： ：

：

： ：

： ：

： ：

：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

人

合計

人数
人

※チェックボックスについては、学校が現場確認した人数と同数か確認し、相違が無ければチェックマークを記載する。

★運転手さんにおいて、通常外の対応が必要と考えられる際には、身体・生命に関わるなど緊急事態を除き、必ず学校への事前連絡を第一にしてください。

★確認欄は、学校は登校＝降車時・下校＝乗車時、運転手は登校＝乗車時・下校＝降車時に記載。

人

合計

人数
人

合計

人数
人

合計

人数
人

合計

人数
人

合計

人数
人

合計

人数【備考】

合計

人数
２３人

合計

人数
２３人

合計

人数

     名

 ☐※

     名

 ☐※

        名

 ☐※

     名

 ☐※

     名

 ☐※

        名

 ☐※

運転手 記載欄

  ３ 名

 ☑※

  １  名

 ☑※

  ３     名

 ☑※

     名

 ☐※

     名

 ☐※

        名

 ☐※

     名

 ☐※

     名

 ☐※

        名

 ☐※

現場確認 現場確認 現場確認 現場確認

学校 記載欄 運転手 記載欄 学校 記載欄 運転手 記載欄
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【システム非作動時（＝システム導入前の対応）】…事前備え含                                         別表 4 
 

行き 

★登校便リストイメージ（当日回収及び学校記入後の記載状況） 

1 霞 さくら

2 千代田 太郎

3 茨城 すみれ

4 新治 一郎

5 水戸 みどり

6 水戸 健太

7 土浦 はな

8 筑波 次郎

9 土浦 太一

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

25 ：

確認者 志筑 一男 確認者 七会 菊 確認者 志筑 一男 確認者 七会 菊 確認者 確認者 確認者 確認者 確認者 確認者

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

     名

     名

        名

：

：

：

：

：

：

：

     名

     名

        名

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

     名

     名

        名

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

登校便 登校便 登校便 登校便 登校便
●ルート 学年・クラス 氏名

令和４ 年９月１日(木) 令和４ 年９月2日(金)

運転手 記載欄 学校 記載欄 運転手 記載欄 学校 記載欄 運転手 記載欄 学校 記載欄 運転手 記載欄 学校 記載欄 運転手 記載欄 学校 記載欄

令和４ 年９月5日(月) 令和４ 年９月６日(火) 令和４ 年９月７日(水)

運転手がカウ

ントした人数

が実人数と同

数であるか

□

現場確認 現場確認 現場確認 現場確認

〇〇商店前

１年２組

運転手がカウ

ントした人数

が実人数と同

数であるか

☑

運転手がカウ

ントした人数

が実人数と同

数であるか

☑

現場確認 現場確認 現場確認 現場確認 現場確認 現場確認

 ３ 名

  １ 名

  ３    名

：

：

３年1組

４年3組

6年2組

〇〇乗降場所
1年3組

運転手がカウ

ントした人数

が実人数と同

数であるか

□

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

 ３ 名

5年2組

〇〇ｾﾝﾀｰ前

2年1組

運転手がカウ

ントした人数

が実人数と同

数であるか

□

  ２ 名

  ４    名

：

：

：

：

：

：

：

：

：

：

： ：

： ：

： ：

4年1組

4年2組

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

： ：

【備考】

合計

人数

： ：

： ：

： ：

人

★運転手さんにおいて、通常外の対応が必要と考えられる際には、身体・生命に関わるなど緊急事態を除き、必ず学校への事前連絡を第一にしてください。

★確認欄は、学校は登校＝降車時・下校＝乗車時、運転手は登校＝乗車時・下校＝降車時に記載。

人

合計

人数
人

合計

人数
人

合計

人数
２４人

合計

人数
人

合計

人数
人

合計

人数
２３人

合計

人数
２３人

合計

人数
２４人

合計

人数


