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（目的） 

 本手順は、児童生徒の安全安心な登下校等を目的に策定した「かすみがうら市スクールバ

ス運行マニュアル」にかかる運行時の手順詳細を明確にするとともに、その対応を徹底する

ことで、事故やトラブルの防止を図るために下記法令の定めるもののほかに策定する。 

 （関係法令） 

 ・道路運送法（昭和 26 年法律第 183 号） 

 ・道路運送車両法（昭和 26 年法律第 85 号） 

 ・旅客自動車運送事業運輸規則（昭和 31 年運輸省令第 44 号） 

 ・道路交通法（昭和 35 年法律第 105 号） 

また、令和５年度中に乗降管理システム（以下「システム」という。）を導入することに

伴い、当該システム作動を基本前提とした確認手順に変更するものとする。 

 

 

１．学校の対応 

登下校便の乗降確認をするため、バスの運行中は、システム（クラウド環境）を通じ

て状況確認等を行うことができる状況を確保するとともに、必要に応じて確認対応す

る。 

また、下校便においては、特に以下の点にも適宜対応する。 

① 学校での乗車時に、バスの内外に生徒の出入りがある場合などは、必要に応じ

てバス運転手と協力し、出発前に「システム上の乗車人数と実際の乗車人数」

に相違がないか確認をする。 

② 生徒の乗車については、人や日にちによっても変動するが、下校の最終便（第

２便）の出発前には、校内に残っている生徒の有無確認などで、乗り漏れる生

徒がいないよう配慮する。 

【システム非作動時（＝システム導入前の対応）】…事前備え含 

登下校便の乗車確認をするため、あらかじめ、ルート別に乗降場所単位で「学

年・クラス、氏名等」を明記し、日毎に登下校時の乗車や予定をチェックする欄

を設けたリストを作成しておく。 

➡別表 1 を参照 

（１）スクールバス運行に伴う生徒への指導及び運転手との情報共有 

①リストを各バスへ設置し、生徒に対し、登下校便への乗車時に必要事項を自

身で記入するよう指導する。 

②リストを通じて運転手と情報共有を行い、必要に応じてその他事項などを伝

達する。 
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➡別表 2 を参照 

 

２．バス運行事業者（及びバス運転手）の対応 

生徒にシステムを利用した適切なバスの乗降（IC カードをカードリーダーにかざし

て乗降）を行わせる。（下校便における学校での乗車時に、バスの内外に生徒の出入り

がある場合などは、必要に応じて学校と協力し、出発前に「システム上の乗車人数と実

際の乗車人数」に相違がないか確認をする。）また、システム（端末）の操作や管理に

関しては、別添の「スクールバス乗降管理システム操作説明書（端末編）」の記載内容

を参照し、イレギュラーな操作対応を要する場合には、操作誤りによる誤登録等が無い

よう細心の注意をもって行う。 

なお、以下の点については、事前に留意のうえ確実な対応を図る。 

①時刻表に沿った運行を行うこと。 

・教育委員会が作成する時刻表を基準に運行し、設定された時刻より各停留所

を早く出発してはならない。 

②指定の停留所以外では降車させないこと。 

・下校便において、何等かの理由により乗り過ごし者の存在を把握するに至っ

た場合には、速やかに学校又は運行管理者へ連絡し、特別の指示がある場合

を除き、そのまま学校へ送り届けること。 

③全員の降車確認（車内置き去り防止）については、登校便・下校便いずれも、シ

ステム上の確認に頼らず、必ず目視による座席確認を行こと 

・全ての生徒が降車した後、真に全員が降車しているかどうか、全座席を目視

確認すること。 

④全員の降車が確認でき次第、システムを終了すること。 

【システム非作動時（＝システム導入前の対応）】…事前備え含 

（１）スクールバス運行に伴う生徒数の確認等 

①生徒のバス乗車時に人数を確認し、生徒によるリストへの記載内容と、自ら

がカウントした人数を照合する。 

（２）事前の留意事項 

①時刻表に沿った運行を行うこと 

・教育委員会が作成する時刻表を基準に運行し、設定された時刻より各停

留所を早く出発してはならない。 

②指定の停留所以外では降車させないこと 

・下校便において、乗り過ごし者の存在を把握したときは、速やかに学校又

は運行管理者へ連絡し、特別の指示がある場合を除き、そのまま学校へ

送り届けること。 
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③登校便・下校便いずれも、全員降車後の座席の目視確認をすること 

・全ての生徒が降車した後、真に全員が降車しているかどうか、全座席を目

視確認すること。 
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【システム非作動時（＝システム導入前の対応）】…事前備え含                                         別表 1 

           
★カラ用紙：リストイメージ 

令和４年度 ○○中学校スクールバス 利用確認表

  月  日（  曜日）～  月  日（  曜日） ◆○○ルート

１

便

２

便

利

用
し

な

い

１

便

２

便

１

便

２

便

利

用
し

な

い

１

便

２

便

１

便

２

便

利

用
し

な

い

１

便

２

便

１

便

２

便

利

用
し

な

い

１

便

２

便

１

便

２

便

利

用
し

な

い

１

便

２

便

１

便

２

便

利

用
し

な

い

１

便

２

便

１

便

２

便

利

用
し

な

い

１

便

２

便

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

★登校時に乗車した際は「登校」に○をつけ、「下校予定」欄の１便・２便・利用しないのいずれかに○をつける。

★下校時に乗車した際は「下校」の1便・2便のいずれかに〇をつける

登

校

下校 下校予定

登

校

下校予定

登

校

下校予定

登

校

下校予定

登

校

下校予定

登

校

下校予定

登

校

NO. 学年・クラス 乗車生徒氏名

停
留
所
番
号

停
留
所
名

下校予定

火

下校

水 木

下校 下校

登校時 下校時 登校時 下校時 登校時 下校時 登校時 下校時

月 金 土 日

下校 下校 下校

登校時 下校時 登校時 下校時 登校時 下校時
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【システム非作動時（＝システム導入前の対応）】…事前備え含                                         別表 2 
 

★リスト記載例イメージ 
 

令和４年度 霞ヶ浦中学校スクールバス 利用確認表

８月２９日（月曜日）～９月４日（日曜日） ◆Aルート

１

便

２

便

利
用

し

な

い

１

便

２

便

１

便

２

便

利
用

し

な

い

１

便

２

便

１

便

２

便

利
用

し

な

い

１

便

２

便

１

便

２

便

利
用

し

な

い

１

便

２

便

１

便

２

便

利
用

し

な

い

１

便

２

便

１

便

２

便

利
用

し

な

い

１

便

２

便

１

便

２

便

利
用

し

な

い

１

便

２

便

1 1年2組 霞　太郎 ○ ○

2 1年2組 田伏　朱里

3 1年1組 深谷　広 ○ ○ ○

4 2年1組 牛井　渡

5 2年2組 宍倉　一郎 ○ ○ ○

6 3年3組 岩坪　三郎 ○ ○ ○

7 3年2組 出島　和子 ○ ○ ○

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

★登校時に乗車した際は「登校」に○をつけ、「下校予定」欄の１便・２便・利用しないのいずれかに○をつける。

★下校時に乗車した際は「下校」の1便・2便のいずれかに〇をつける

日

NO. 学年・クラス 乗車生徒氏名

停
留
所
番
号

停
留
所
名

月

登校時 下校時

登

校

下校予定

火 水 木 金 土

登校時 下校時登校時 下校時 登校時 下校時 登校時 下校時

下校予定

登校時 下校時 登校時 下校時

下校

登

校

下校予定 下校

登

校

登

校

下校予定 下校

登

校

下校予定 下校

A1

○
○
営
業
所
前

下校

登

校

下校予定 下校

登

校

下校予定下校


